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Esta é a edi¢éio de junho de 2017 da publicacgdo Lidere Seu Distrito: Comisséo
da Fundagéo Rotaria (300). Ela é voltada aos rotarianos que trabalham com a
Fundagio em nivel distrital nos anos rotarios 2018-19, 2019-20 e 2020-21.
As informacdes aqui contidas tém como base os Estatutos e Regimento
Interno do Rotary International, e o Regimento Interno e Cédigo Normativo
da Fundagéo Rotaria. Alteracdes a tais documentos efetuadas pelo Conselho
de Legislacdo revogam as normas aqui dispostas.

Para informacdes gerais sobre a entidade, consulte o Guia de Referéncia
da Fundacgéo Rotaria No Guia sobre Subsidios Globais e na pagina
rotary.org/grants, vocé podera esclarecer suas duvidas sobre este tipo
de subsidio.

Compartilhe esta publicagdo com os demais membros da sua comissao,
e contate-nos pelo e-mail: learn@rotary.org em caso de duvidas.


https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/rotary-foundation-reference-guide
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/rotary-foundation-reference-guide
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/guide-global-grants
https://www.rotary.org/pt/our-programs/grants
mailto:learn%40rotary.org?subject=
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ESTRUTURA DA
COMISSAO DISTRITAL

A Comisséo Distrital da Fundagéo Rotaria (CDFR) é formada por
rotarianos experientes que ajudam o governador a capacitar e motivar os
demais rotarianos a participarem dos programas da entidade. A Comissio,
que deve ter o governador como membro votante, € o elo entre a Fundacéo
e os clubes.

PRESIDENTE DA COMISSAO

Servindo mandato de trés anos, o presidente desta comissio oferece
lideranca e continuidade as atividades da CDFR. Sob a direcéo

do governador, ele trabalha com as subcomissdes da Fundagéo no
planejamento, coordenacéo e avaliacdo das atividades da entidade.

Responsabilidades

® Coordenar e promover todas as atividades de arrecadagéo de fundos e
participacdo em programas.

* Ajudar o governador narealizagéo do Seminario Distrital da Fundacéo
Rotaria.

® Trabalhar com a Comisséo Distrital de Capacita¢do anualmente na
elaboracdo e implementacéo de sessOes sobre a Fundacdo no PETS e na
Assembleia Distrital de Treinamento.

® Incentivar os clubes a oferecerem anualmente pelo menos dois
programas sobre a Fundacéo, principalmente em novembro, Més da
Fundacéo Rotaria.

* Incentivar o aporte de doagdes anuais e extraordinarias para a Fundacéo.
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Decidir, junto com o governador e o governador eleito, como distribuir
o Fundo Distrital de Utilizagdo Controlada (FDUC) e autorizar o uso de
verbas para subsidios.

Incentivar os clubes a estabelecerem metas pelo Rotary Club Central.

Qualificar o distrito e implementar o Memorando de Entendimento
(MDE), certificando-se de que todos os relatérios sejam entregues
dentro do prazo.

Realizar Seminarios sobre Gerenciamento de Subsidios e qualificar os
clubes aos subsidios da Fundacéo.

Ser o contato principal no que se refere a recursos para subsidios,
analise de pedidos e aprovagdo de financiamento a projetos.

Participar de comissoes encarregadas de selecionar os ganhadores dos
prémios da Fundacéo.

SUBCOMISSOES

As subcomissdes distritais da Fundagéo cobrem as areas de programas,
subsidios e arrecadacgéo de fundos. Dependendo dos interesses do distrito,
outras subcomissdes podem ser adicionadas.

Os presidentes das subcomissdes sdo indicados pelo governador e
integram automaticamente a CDFR. Vocé colabora com o governador
na identificagdo dos rotarianos com conhecimentos especificos a cada
subcomissdo em questao.

SUBSIDIOS

Administra e promove o uso dos subsidios da Fundacéo e a participacéo
no programa dos Centros Rotary pela Paz.

Responsabilidades

Servir como especialista no distrito no que se refere aos subsidios
da Fundacéo, trabalhando com a Comisséo Distrital de Servigos
Internacionais para encontrar parceiros e recursos que garantam o
sucesso de projetos financiados por Subsidios Globais.

Assegurar o cumprimento dos termos e condicdes de Subsidios Distritais e
Globais, treinando os clubes quanto as suas responsabilidades.

Em colaboracdo com o presidente da CDFR, criar normas distritais
para distribuicdo dos fundos de subsidios aos clubes e distrito,
garantindo que os documentos referentes as atividades dos subsidios
sejam guardados adequadamente.

Trabalhar com a Subcomissio de Gerenciamento de Fundos para
garantir que sejam aplicadas boas praticas de administragéo financeira
em todos os projetos de subsidios desenvolvidos por clubes e pelo
distrito, inclusive apresentacéo de relatdrios.

Selecionar bolsistas em potencial para os Centros Rotary pela Paz.

Organizar sessdes de orientacgéo, de preferéncia em nivel multidistrital,
parabolsistas Rotary pela Paz, ganhadores de bolsas de estudos do Rotary
e membros de equipe de formacédo profissional.
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Trabalhar com a Subcomissdo de Alumni na incluséo de ex-bolsistas e
ex-membros de equipe de formacéo profissional em atividades de alumni.

Oferecer diretrizes sobre alocacdo de FDUC.

GERENCIAMENTO DE FUNDOS

Assegura a gestéo eficaz dos subsidios da Fundagéo e informa os
rotarianos sobre as melhores praticas de administracéo de verbas.

Responsabilidades

Ajudar os clubes e distritos a cumprirem os requisitos do Memorando
de Entendimento, inclusive a criacdo de um plano de gerenciamento
financeiro.

Contribuir a qualificacéo dos clubes, ajudando na realizacgéo de
Seminarios sobre Gerenciamento de Subsidios.

Trabalhar com a Subcomisséo de Subsidios na aplicagdo de boas
praticas de gestdo financeira em todos os projetos de subsidios,
incluindo a entrega de relatdrios.

Supervisionar e avaliar as praticas de gerenciamento financeiro usadas
em todos os projetos de subsidios.

Assegurar que néo haja conflito de interesses, nem a menor suspeita
sobre isso, entre as pessoas envolvidas nos projetos de subsidios.

Criar um sistema para resolver alegactes de uso inapropriado de
fundos de subsidio, informar a Fundacéo sobre qualquer irregularidade
e conduzir investigacdes iniciais localmente.

Garantir que a avaliagéo financeira anual do plano de gerenciamento
financeiro seja conduzida adequadamente.

POLIO PLUS

Promove a rotarianos e ao publico externo os esfor¢os da Fundacgéo Rotaria
para erradicar a polio, e organizar atividades de arrecadacgéo de fundos.

Responsabilidades
Incentivar doagdes de rotarianos, clubes e distritos (inclusive de FDUC)
ao Pdlio Plus.
Organizar pelo menos uma atividade anual de captacéo de fundos ao
Pélio Plus.

Trabalhar com o presidente da CDFR, a Comisséao Distrital de Imagem
Publica e o governador para assegurar que atividades exemplares de
erradicagéo da pdlio recebam o devido reconhecimento.

Auxiliar o governador e o instrutor distrital na realizacdo de
apresentacgdes sobre o Pélio Plus durante eventos da Fundacéo.
Coordenar atividades de combate & pdlio com as Comissdes Nacionais e
Regionais Polio Plus, 6rgios governamentais e outras agéncias.

Oferecer informagdes sobre as aloca¢des do FDUC.
A Subcomisséo Polio Plus deve ser organizada de acordo com a situagéo da
pdlio no distrito. Recomenda-se que os presidentes de clube formem suas

proprias Comissées Pélio Plus. Em paises endémicos, as subcomissdes
podem trabalhar mais de perto com as Comissdes Nacionais Pélio Plus.
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CAPTACAO DE RECURSOS

Gerencia campanhas de arrecadacdo de fundos e atividades de
reconhecimento a doadores no distrito.

Responsabilidades

Auxiliar e aconselhar os clubes sobre como definir metas de captacéo
de recursos e criar estratégias para alcanga-las.

Organizar atividades de clube e distrito para arrecadagéo de fundos.

Motivar os clubes quanto a iniciativas de arrecadacéo de verbas paraa
Fundacéo e promover tais atividades.

Coordenar eventos distritais de reconhecimento a doadores.

Oferecer informacdes sobre as alocagdes do FDUC.

A Subcomissdo de Captacdo de Recursos deve ser organizada de acordo
com as necessidades do distrito. Vocé pode dar a subcomissio tarefas
especificas, como organizacio de jantares da Fundagédo. Ao determinar o
numero de membros que deseja indicar, considere as metas distritais e as
areas do distrito que devem ser aprimoradas.

OPCIONAL: COORDENADOR DISTRITAL DA SOCIEDADE
PAUL HARRIS

Colaborar com lideres zonais e distritais para identificar rotarianos
e amigos do Rotary que possam apoiar a Fundacgdo por meio do seu
ingresso na Sociedade Paul Harris.

Facilitar apresentagdo/entrega de reconhecimentos apropriados e
significantes aos membros da Sociedade.

Apresentar a insignia da Sociedade Paul Harris a novos membros
durante eventos de cube ou distrito, como jantares da Fundacéo ou
reunioes de clube.

Usar relatdrios da Fundacéo para identificar membros em potencial,
agradecer aqueles que cumpriram seu compromisso de doagédo anual e
lembrar os que ainda ndo completaram sua promessa de contribuicéo.

OUTRAS SUBCOMISSOES OPCIONAIS

Se viavel, o distrito pode formar subcomissdes adicionais, cujas
responsabilidades estdo apresentadas a seguir e podem ser adaptadas de
acordo com as necessidades. As subcomissbes permanentes devem ser
dispensadas das obrigacdes assumidas pelas subcomissdes adicionais.

Se for para o bem do distrito, vocé pode redefinir as responsabilidades de
uma subcomissio, e determinar como elas podem trabalhar juntas. Vejamos
algumas responsabilidades recomendadas para subcomissoes adicionais.

Fundo Anual

Ajudar os clubes a definir metas de contribui¢do ao Fundo Anual
através do Rotary Club Central.

Incentivar contribui¢des em apoio as metas de clube e do distrito.

Homenagear associados de clube e amigos do Rotary que fazem
doacdes significativas a Fundacéo.
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Promover oportunidades especiais de fazer doagdes a Fundacéo
através das seguintes iniciativas e atividades: Sociedade Paul Harris;
Contribuinte Especial da Fundagéo Rotaria; Todos os Rotarianos,
Todos os Anos; doagdes-desafio;

Destacar outras maneiras de doar, como equiparacéo de doacdes
empresa-empregado; apoio de empresas locais, doagdes periodicas
on-line e apoio de fundagdes comunitarias.

Divulgar o alcance de metas.

Coordenar esforgos com o presidente da Subcomissao de Doagoes
Extraordinarias/Fundo de Dotagéo e o presidente da Subcomisséo de
Subsidios.

Trabalhar com o presidente da Comissdo Distrital da Fundacéo
Rotaria, ou de uma das suas subcomissdes, para envolver os alumni em
arrecadacéo de fundos para a entidade.

Doacoes Extraordinarias/Fundo de Dotacdo

Estabelecer metas distritais referentes a Benfeitores, Sociedade de
Doadores Testamentarios e doag¢des extraordinarias no Rotary Club
Central.

Informar os rotarianos sobre oportunidades de doagdes a longo prazo
usando recursos como o folheto Seu Legado Rotario.

Planejar, com os presidentes de clube, a entrega de reconhecimentos aos
atuais Benfeitores e membros da Sociedade de Doadores Testamentarios.

Coordenar esfor¢os com o presidente da Subcomisséo de Doag¢des Anuais.

Coordenar a identificagéo de doadores em potencial, o cultivo do
relacionamento com eles, a solicitag¢éo de contribui¢des ao Fundo de
Dotacdo e afidelizagio desses doadores.

Trabalhar com os consultores de doagdes extraordinarias/Fundo
de Dotacéo, e com os membros do Grupo de Profissionais da Area
Testamentdria e de Doagdes (GEPP).

Bolsas Rotary pela Paz*

Distribuir materiais de inscricéo, e fornecer treinamento e consultoria
aos clubes.

Estabelecer uma comisséo para selecéo de candidatos.
Selecionar candidatos qualificados.
Realizar sessOes de orientacdo para os bolsistas.

Trabalhar com o presidente da Subcomissdo de Alumni para envolver
ex-bolsistas dos Centros Rotary em atividades de alumni.

Bolsas de Estudos
Coordenar as atividades de orientacéo dos bolsistas.

Confirmar a participacio do distrito anfitridio e determinar se ha necessidade
de oferecer treinamento ou orientacéo ao conselheiro anfitrido.

*A partir de 1° de julho de 2019, a Subcomissdo Distrital de Bolsas Rotary pela Paz serd uma
comissdo independente, e ndo estard mais sob a algada da Subcomissdo de Subsidios.
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Informar os rotarianos do distrito anfitrido sobre o bolsista que
estudara no distrito.

Manter contato com os bolsistas durante o periodo de estudos.

Servir de recurso para candidatos a bolsas de estudos financiadas por
Subsidio Global que gostariam de estudar/frequentar estabelecimentos
de ensino do distrito.

Trabalhar com o presidente da Subcomissdo de Alumni para envolver
ex-bolsistas em atividades de ex-participantes de programas.

Equipe de Formacao Profissional

Entrevistar candidatos e escolher o lider, os integrantes e os suplentes
de cada equipe.

Procurar distritos para parceria.
Garantir o cumprimento dos requisitos do programa.
Definir itinerarios locais.

Coordenar as atividades de orientacéo e de ensino de idioma paraa
equipe.

Trabalhar com o presidente da Subcomissdo de Alumni para envolver
ex-membros de equipe em atividades de alumni.

COMISSAO DISTRITAL DE SERVICOS
INTERNACIONAIS

Esta comisséio ajuda a CDFR na criagéo de projetos sustentaveis.
A promocéo desses projetos ressalta a importancia de todos participarem
dos programas da Fundacéo.

A Comisséo Distrital de Servigos Internacionais facilita o planejamento
de Subsidios Globais e a formacéo de parcerias. A comisséo também
promove recursos e conecta os parceiros em projetos com especialistas
em varios assuntos, procurando melhorar a qualidade, impacto e
sustentabilidade dos projetos financiados por Subsidio Global.

Responsabilidades

Recrutar rotarianos e alumni que tenham experiéncia com
planejamento de projetos, areas de enfoque e subsidios do Rotary.

Servir de contato principal para a rede de especialistas locais que os
clubes podem consultar para aprimorar suas propostas e projetos de
Subsidio Global.

Conectar clubes com os recursos certos, dando suporte ao trabalho na
area de subsidios feito para CDFR.

Manter contato com Grupos Rotarianos em Ac¢do, Equipe de
Consultores Técnicos da Fundacgéo Rotaria (Cadre), alumni e
rotaractianos para encontrar pessoas dispostas a ajudar com o
planejamento de propostas de Subsidio Global e desenvolvimento de
projetos.

LIDERE SEU DISTRITO: COMISSAO DA FUNDAGCAO ROTARIA
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ADMINISTRACAO

Para ser eficaz, a CDFR depende de uma boa comunicagéo com os clubes,
ja que desempenha diversas tarefas administrativas relacionadas ao
distrito e a seus clubes.

APOIO AS COMISSOES DA FUNDACAO
ROTARIA DE CLUBES

O presidente da CDFR é responsavel por incentivar os clubes a formarem
uma Comissdo da Fundacéo, treinar seus integrantes e aumentar a
conscientizacdo sobre a Fundacéo.

Para que a Fundacéo seja mais conhecida pelos associados, a Comissao do
clube deve:

¢ dedicar algum tempo durante as reunides de clube para assuntos ligados
aFundacéo, sobretudo em novembro, Més da Fundagéo Rotaria;

® usar o site do clube para informar os associados sobre as atividades da
Fundacio;

® incentivar os membros a se cadastrarem no Meu Rotary para
acompanhar seu histdrico de contribuigéo;

¢ trabalhar com a Comisséo de Imagem Publica de clube ou distrito para
informar a midia sobre atividades da Fundagéo que merecem ser divulgadas;

* convidar alumni para participar de eventos e projetos do clube alumni;

* planejar um evento comunitdrio para arrecadar fundos e promover a
Fundacio;

° homenagear rotarianos e outras pessoas que realizaram projetos
excepcionais ou fizeram contribui¢des significativas a Fundacéo;

¢ incentivar os clubes a procurar candidatos para as Bolsas Rotary pela Paz.

ADMINISTRACAO | 7
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Forme parcerias
com outros

distritos para
colaboracao em
projetos.

ESTABELECIMENTO DE METAS

A Comisséo Distrital da Fundagéo Rotaria, junto com o governador eleito,
deve ajudar os clubes na defini¢do de metas de contribuicdes financeiras
e participacdo em programas, bem como no desenvolvimento de planos
de acéo para alcanca-las. Vocé deve revisar/analisar as tendéncias de
contribuicéo e relatérios através do Rotary Club Central para estar

mais preparado a recomendar o estabelecimento de metas realistas.

A Subcomisséo de Captacdo de Recursos pode aconselhar os clubes
quanto a atividades que os ajudem a alcangar suas metas. Consulte o
Rotary Club Central regularmente para acompanhar o progresso dos
clubes me direcdo ao alcance de suas metas.

Ao estabelecer as metas distritais, considere o que os clubes querem
alcancar dentro de trés anos. Por exemplo, se os clubes desejarem
patrocinar um bolsista, desenvolver um projeto humanitario e contribuir
ao Fundo Pdlio Plus, as metas distritais devem incluir a arrecadagéo dos
fundos necessarios para implementar tais atividades em trés anos.

Se o clube quiser fazer um projeto internacional ou trabalhar com
Subsidio Global, as metas do distrito devem incluir a construcéo ou
expanséao da suarede de rotarianos e alumni locais especialistas que
podem dar consultoria aos clubes em assuntos referentes a suas areas
de especialidade sempre que precisarem planejar projetos. Veja o
Guia para Planejamento Distrital para ideias de metas para o ano.

TREINAMENTO

Junto com a Comisséo Distrital de Capacitacdo, a CDFR ajudar a planejar
seminarios distritais, que podem ser combinados com outros eventos ou
realizados varias vezes ao ano para atender a todos os clubes. Os membros
da Comisséo da Fundacdo devem comparecer aos eventos de treinamento
liderados pelo coordenador regional da Fundagéo Rotaria.

SEMINARIO DISTRITAL DA FUNDACAO ROTARIA

Pelo menos um Seminario Distrital da Fundagéo Rotaria é realizado
anualmente, entre julho e novembro, para informar os lideres de clube
sobre programas da Fundacéo e motiva-los a participar das iniciativas da
entidade. Envolva os membros da Subcomissao Distrital da Fundacéo no
planejamento do seminario e contate o coordenador regional da Fundagéo
Rotdria se precisar de ajuda. Consulte o Guia para Lideres do Seminario
Distrital da Fundacdo Rotdria para ver o roteiro das sessdes.
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Consulte o
catalogo da
Central de
Aprendizado
para encontrar
cursos, como o

Nocdes Basicas
da Fundacao
Rotaria, para ficar
ainda mais bem
preparado a sua
funcao.

SEMINARIO SOBRE GERENCIAMENTO DE SUBSIDIOS

Os distritos devem realizar um Seminario sobre Gerenciamento de
Subsidios para os clubes que desejem qualificar-se para Subsidios Globais,
sendo que arealizacfio do semindario também faz parte do processo de
qualificacdo do distrito. O presidente da CDFR deve registrar a presenca
dos rotarianos como parte do processo de qualificacéo de clube.

O semindrio garante que os clubes compreendam o Memorando de
Entendimento de clube e estejam preparados para administrar os
subsidios da Fundacéo Rotaria. O presidente da comisséo deve garantir
que o treinamento inclua a participagdo do presidente da Comisséo
Distrital de Servicos Internacionais e de outros representantes distritais
para maximizar a aplicacéo do conhecimento de rotarianos e alumni para
amelhoria de subsidios.

Convide associados que ja concluiram ou trabalhario em projetos
financiados por Subsidio Global, e peca aos representantes de clube que
analisem Guia sobre Subsidios Globais antes do seminario.

Como alternativa ao treinamento presencial, vocé pode fazer o seminario
na forma de webinar ou curso on-line do Learning Center. Consulte o
Guia para Lideres do Seminario sobre Gerenciamento de Subsidios
para topicos de sesséo e dicas para realizacéo de webinars e cursos pela
internet.

SEMINARIO DE TREINAMENTO DE PRESIDENTES ELEITOS (PETS)

Neste seminario, os presidentes eleitos aprendem sobre seu papel e

como trabalhar com os governadores assistentes, entendendo o seu dever

quanto a:

* estabelecer metas referentes & Fundagfo e reporta-las até o comeco de
maio;

* nomear o presidente da Comisséo da Fundagéo Rotaria de seus clubes
antes da Assembleia Distrital de Treinamento;

* criar, até 1° de julho, o plano para alcance das metas da Fundacéo.

ASSEMBLEIA DISTRITAL DE TREINAMENTO

Nesta assembleia, os lideres de clube se preparam para seu mandato

e formam sua equipe de lideres. Ajude o instrutor distrital a elaborar

as sessdes da Fundacéo de acordo com as necessidades dos clubes.

O Guia para Lideres da Assembleia Distrital de Treinamento traz topicos
de sessdo as quais podem ser adaptadas por vocé.
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RECURSOS ON-LINE

Ha muitos recursos para ajuda-lo no desempenho de suas fungdes como
lider distrital. Familiarize-se com esses materiais para desempenhar sua
funcgédo mais facilmente e orientar os lideres de clube que queiram saber
mais sobre a entidade.
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Celab w04 da Fundaglo Rotkria

na Convenglo de 2017 om Atlanta! >
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Além de lhe dar acesso a uma variedade de informagdes, pelo Meu Rotary
vocé:

* qualifica o distrito para que trabalhe com subsidios do Rotary;

¢ solicita Subsidios Distritais e Globais pela Central de Subsidios;

* analisa relatorios sobre contribui¢des, SHARE e Polio Plus;

°® visualiza o progresso dos clubes em direcéo ao alcance de suas metas;
® obtém recursos para projetos pelo Rotary Ideas;

* contribui a Fundagéo Rotaria.

O governador ou governador eleito deve informar o Rotary sobre as indicagdes
de lideres distritais para que tenham o acesso autorizado e busquem
informagdes por fungéo/com base na sua funcéo. Presidentes e secretarios de

clube devem fazer o mesmo para presidentes da Comissfio da Fundagéo Rotaria
de clube para que possam acessar informacoes sobre a entidade.

Todos os rotarianos devem cadastrar-se em Meu Rotary para atualizar
informacdes de contato e acessar seus historicos de contribuigéo e
reconhecimento.

10 LIDERE SEU DISTRITO: COMISSAO DA FUNDAGCAO ROTARIA


https://www.rotary.org/pt
https://www.rotary.org/pt/secure/application/236
https://my.rotary.org/pt/secure/15486
https://www.rotary.org/myrotary/pt/take-action/give
http://www.rotary.org/pt

U B
ey project

FINANCIAMENTO

Uma das maiores responsabilidades da sua comisséo é incentivar a
participacdo de rotarianos e demais membros da familia rotaria nos
programas e atividades da Fundacgéo. Doagdes anuais e extraordinarias
recebidas de rotarianos e amigos do Rotary sédo transformadas pelo
Sistema SHARE em subsidios que financiam inimeros projetos
mundialmente.

CICLO DE TRES ANOS

O ciclo de trés anos do SHARE oferece aos distritos tempo suficiente para
planejar e selecionar projetos, e possibilita que a Fundacéo use os retornos
dos investimentos para cobrir custos administrativos, operacionais e de
captacdo de recursos.

Por exemplo, as contribui¢des do seu distrito ao Fundo Anual-SHARE
ficam investidas por trés anos. Apos este periodo, 50% da contribuigéo
sdo encaminhados ao Fundo Mundial e os outros 50% voltam ao seu
distrito na forma de Fundo Distrital de Utiliza¢éio Controlada (FDUC).
A Fundacéo utiliza a parte creditada ao Fundo Mundial para pagar
subsidios e programas operados pelos rotarianos. Por sua vez, o distrito
usa o FDUC para participar de projetos financiados por subsidios e
programas. Vale observar que até 5% da parte relativa ao Fundo Mundial
podem ser usados para cobrir custos administrativos.

Por exemplo, 50% das contribuicdes ao Fundo Anual-SHARE feitas em
2017-18 resultardo em FDUC para uso em 2020-21.

FINANCIAMENTO 11



(Sistema SHARE)

contribuicdes ao Fundo Anual-SHARE

investidas por trés anos
cobrem custos administrativos

a contribuicao original é dividida em dois

Fundo Distrital de Utilizacao Fundo Mundial*
Controlada (FDUC)

doagoes** subsidios e programas**

SUBSIDIOS GLOBAIS

projetos internacionais, sustentaveis
e de longa duracdo em uma das
nossas areas de enfoque

SUBSIDIOS DISTRITAIS
flexiveis, atividades de curta duragao

*5% das contribuicdes sao reservados para cobrir despesas
operacionais se os ganhos com investimento forem suficientes

**inclui Pélio Plus, Centros Rotary pela Paz, outros distritos
e Fundo de Dotacao (areas de enfoque)
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USO DO FDUC

Os distritos recebem anualmente o Kit SHARE, a lista das op¢des de
gastos aprovadas pelos curadores e formularios de doagéo. O relatério
mostra o FDUC disponivel ao distrito no préoximo ano rotdrio.

A Comissédo Distrital da Fundagdo Rotaria (CDFR) identifica os subsidios
e programas mais interessantes aos rotarianos do distrito. Para contribuir
neste sentido, vocé pode publicar um levantamento no boletim distrital,
no qual os clubes sfo convidados a fazer comentarios. As informacoes
obtidas podem ser usadas pela Comissio, que, apds consulta com o
governador, governador eleito e governador indicado decide como o
distrito usara o FDUC.

Cabe a Comissédo Distrital da Fundagéo Rotaria manter registros
acurados sobre o uso do FDUC. O presidente da comisséo e o governador
assinam o documento autorizando o uso do FDUC de acordo com as
determinagdes da CDFR. A Fundacéo, por sua vez, subtrai do respectivo
FDUC os subsidios aprovados ou doagdes feitas.

Consulte a Folha-Tarefa Normas para Alocagdo do FDUC no final deste
capitulo para facilitar o processo de alocagéio de fundos.

SHARE E OPCOES DE FDUC

Os distritos podem usar FDUC para:
Subsidios Distritais;
Subsidios Globais;
doagdes para
- Polio Plus
- Centros Rotary pela Paz
- Fundo de Dotagéo (incluindo Centros Rotary pela Paz e areas de
enfoque)
- Fundo Mundial
— outros distritos.

Ao escolher uma dessas opgdes, lembre-se de que:

as verbas do FDUC néo usadas no ano anterior sdo automaticamente
adicionadas ao total do FDUC disponivel para Subsidios Globais e
doagdes;

o saldo do ano anterior nédo é contado no valor disponivel para
Subsidios Distritais;.

até metade do saldo disponivel de FDUC pode ser usado diretamente
em projetos de Subsidios Distritais.

Em qualquer época do ano, os distritos podem solicitar um relatorio com
o saldo do FDUC. Veja como acessar o relatorio, que so lista subsidios
aprovados.

FINANCIAMENTO
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SUBSIDIOS GLOBAIS

Para os Subsidios Globais, o Fundo Mundial equipara em US$1 cada ddlar
proveniente de FDUC, e em US$0,50 cada ddlar de doagéio em espécie
(dinheiro). Além das contribui¢des ao Fundo Anual-SHARE feitas nos
trés anos anteriores, outras op¢des de financiamento para os Subsidios
Globais incluem:

¢ Fundo Anual — areas de enfoque;

¢ Fundo Mundial;

* doagdes em espécie para Subsidios Globais especificos;
Para * retorno das dotacgdes designadas para usos especificos;

esclarecimento ~ .
* doagdes com prazo definido.

de davidas sobre

o FDUC, envie A Subcomisséo de Subsidios é responsavel pela administragcio das normas
um e-mail para distritais referentes a alocagiio do FDUC.
share.mailbox@

rotary.org. Use a folha-tarefa na préxima pagina para fazer o planejamento com a sua

comissao.

14 LIDERE SEU DISTRITO: COMISSAO DA FUNDAGCAO ROTARIA


mailto:share.mailbox%40rotary.org?subject=
mailto:share.mailbox%40rotary.org?subject=

FOLHA-TAREFA: NORMA DISTRITAL DE ALOCACAO DE FDUC

O distrito determina como o FDUC sera alocado: para Subsidios Distritais e Globais ou como doagdes ao
Pélio Plus, Centros Rotary pela Paz ou a outros distritos). Para incentivar a participacdo nos subsidios
da Fundacdo, peca aos clubes que opinem sobre as normas para alocacdo do FDUC. Posteriormente, a
Subcomissdo de Subsidios deve comunica-las aos clubes. As normas tém que ser comunicadas o quanto
antes para que os clubes estejam preparados para cumprir os prazos estabelecidos pelo distrito.

Ao definir a norma considere:
Qual o saldo disponivel de FDUC?

Quiais sdo as prioridades de financiamento do distrito?

Quais sdo os interesses dos associados?

Como alocar FDUC para maximizar a quantia a ser equiparada pelo Fundo Mundial?

Quais as datas do seu distrito para recebimento de pedidos de Subsidio Distrital e Global?

Qual a norma do seu distrito para Subsidios Distritais comparado a Subsidios Globais?

Como incentivar maior emprego de FDUC no seu distrito?

O seu distrito exige que os clubes se qualifiquem para receber verbas de Subsidio Distrital?

FINANCIAMENTO
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SUBSIDIOS E
PROGRAMAS

Os associados doam seu tempo, talentos e dinheiro a Fundacgéo, que

por sua vez transforma tudo isso em subsidios que apoiam uma grande
variedade de projetos, bolsas de estudo e treinamentos organizados por
rotarianos em todo o mundo. Ha dois tipos de subsidios: Distritais e
Globais. Os distritos devem qualificar-se para participar dos programas
e subsidios da Fundacéo, e qualificar os clubes que quiserem solicitar
Subsidios Globais.

SUBSIDIOS DISTRITAIS

Os Subsidios Distritais financiam atividades de pequena escala e curta
duracéo que atendem necessidades comunitarias locais e internacionais.
O distrito escolhe as atividades que ird patrocinar. Esses subsidios apoiam
uma série de projetos de clube e distrito, entre eles:

* projetos humanitarios, inclusive viagens para prestar servicos
voluntdrios ou emergenciais em casos de desastres naturais;

* bolsas de estudos para qualquer nivel de ensino, duragéo, local ou area
educacional;

* equipes de formacéo profissional que viajam ao exterior para treinar
profissionais locais em areas especificas ou para aprender mais sobre
suas proprias especialidades.

LIDERE SEU DISTRITO: COMISSAO DA FUNDAGCAO ROTARIA



No site Rotary.org
vocé encontra

mais informacoes
sobre Subsidios
Distritais.

PLANEJAMENTO

Os distritos podem solicitar até 50% do FDUC para receber um Subsidio
Distrital por ano. Esta porcentagem é calculada com base na quantia de
FDUC gerada pelas doagdes do distrito ao Fundo Anual trés anos atras,
inclusive os rendimentos do Fundo de Dotacéo.

Os distritos ndo precisam necessariamente solicitar toda a quantia
disponivel, j4 que os fundos remanescentes podem ser alocados a
Subsidios Globais, Pélio Plus, Centros Rotary pela Paz ou como doagéo a
outros distritos. Entretanto, os fundos transferidos ao ano seguinte néo
podem ser usados para Subsidios Distritais.

Asverbas do subsidio sdo administradas pelo préprio distrito, que
recebe dos clubes pedidos para financiamento de atividades e projetos
relacionados a Misséo da Fundagéo Rotaria, tais como:

® projetos humanitarios;
® bolsas de estudo;

® capacitacéo profissional.

Beneficios dos Subsidios Distritais

* Maior acesso dos clubes as alocag¢des do FDUC.

® Maior flexibilidade aos distritos para financiar projetos.

° Financiamento de projetos locais e internacionais.

® Parcerias entre clubes possibilitam projetos de maior escala.

* Pagamento mais rapido dos fundos aos distritos e simplificagéo do
processo de solicitagéo e de envio de relatorios.

CICLO

Com base nos pedidos dos clubes do distrito, o presidente da CDFR, o
governador e o presidente da Subcomisséo de Subsidios elaboram o plano
de gastos do Subsidio Distrital, o qual faz parte do pedido on-line.

A autorizagdo e envio dos pedidos a feita pela Central de Subsidios.
Preferencialmente, todo Subsidio Distrital deve ter um processo de dois
anos: o primeiro para planejamento e o segundo para o pagamento do
subsidio e implementacéo da atividade.

Pagamento

Os fundos séo liberados assim que aprovado o plano de gastos e atendidos
todos os requisitos para o pagamento, incluindo o envio de relatdrios
pendentes e fechamento de Subsidios Distritais anteriores. Nenhum
distrito pode solicitar Subsidio Distrital apds o dia 15 de maio de cada
ano rotario.

Os distritos recebem um pagamento unico no valor aprovado para o
Subsidio Distrital. Os pagamentos s6 podem ser feitos de 1° de julho a
15 de maio. Para que eles sejam liberados, os Subsidios Distritais
anteriores devem ter sido encerrados e os devidos relatdrios enviados.

SUBSIDIOS E PROGRAMAS
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Relatorios

No méaximo 12 meses apds o pagamento do subsidio, o distrito deve
encaminhar o relatdrio final 8 Fundagéo com a lista das atividades
realizadas, usando o mesmo formato do plano de gastos.

Apds distribuir todas as verbas do Subsidio Distrital aos projetos, o
distrito deve enviar a Fundagéo o relatdrio final indicando qualquer
modificacdo em relagdo aos valores inclusos no plano de gastos original.

Se vocé enviar o relatorio logo apds a distribuicéo dos fundos, qualquer
verba restante referente a projetos nio concluidos deve ser devolvida a
Fundacéo Rotdria, caso néo tenha havido a devida prestacéio de contas.
Alguns distritos esperam para enviar o relatdrio, o que lhes da tempo para
redirecionar fundos néo utilizados a outros projetos, aproveitando ao
maximo os fundos do Subsidio Distrital naquele ano.

Depois que o clube tiver utilizado fundos do subsidio, ele deve prestar
contas ao distrito, que por sua vez guarda o relatdrio e todos os recibos
referentes.

Os distritos devem fornecer a seus clubes o relatério anual sobre o uso do
FDUC. Para garantir a transparéncia, todos os associados devem analisar
o relatorio para verificar que os fundos foram gastos em conformidade
com as diretrizes.

Rotary f&t&‘ ENTRE EM ACAO: www.rotary.org/pt/grants

TRANSFORME

SUA VISAO
EM REALIDADE ~

COM UM SUBSIDIO
DO ROTARY

Ajude uma comunidade Cause um impacto maior

Flexibilidade em atividades de curto prazo Projetos sustentaveis e bolsas de estudos

it ¥ G tt - QEGEE
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FOLHA-TAREFA: PROCESSO DE SUBSIDIO DISTRITAL

Use as seguintes perguntas para determinar o processo do distrito para os Subsidios Distritais. Ideias de
outros distritos estdo relacionadas para sua referéncia.

Pergunta Melhores praticas Processo do nosso distrito
Como vocé incentivara a Realizar uma feira de projetos ou
participacdo dos clubes? consultar os clubes para identificar

iniciativas e determinar como
financiar as necessidades dos
proéprios clubes.

Que quantia do Subsidio Distrital Pedir aos clubes que solicitem

vocé reservara para atividades do verbas do FDUC e determinar com a

distrito e dos clubes? comisso quanto ficara disponivel as
atividades do distrito.

Organizar um projeto que inclua a
participacdo de todos os clubes. Dar
prioridade ao financiamento deste

projeto.
Que tipos de atividades serao Estabelecer os critérios para
financiados (ex. bolsas de aprovacao de pedidos de subsidios,
estudos, equipes de formacgao como preferéncia por projetos
profissional ou projetos internacionais em paises em
humanitarios)? desenvolvimento, e informar os

clubes com antecedéncia.

Os clubes terdo que contribuir ao Dependendo do projeto (local ou
projeto? internacional), pedir para o clube
equiparar os fundos.

Definir uma alocacdo maxima e
minima do FDUC para cada clube,
assim como um tamanho minimo
de projeto. Varios clubes podem
colaborar no mesmo projeto.

Pedir para os clubes contribuirem
20% do custo do projeto ou
equipararem o valor do FDUC.

O seu distrito adicionara Exigir que os clubes indiquem

requisitos para aprovacao do seu presidente da Comissdo da

Subsidio Distrital? Fundacdo Rotaria e que estejam em
dia com o envio dos relatérios de
subsidios.

Solicitar que os clubes obtenham a
qualificagcdo e estejam em dia com
suas obrigacdes financeiras.

Pedir um nimero de propostas
alto e decidir financiar apenas uma
proposta por clube.

SUBSIDIOS E PROGRAMAS



Pergunta Melhores praticas Processo do nosso distrito

Que critérios vocé usarad para as  Outorgar subsidios de valor fixo.

bolsas de estudos? Cobrir apenas a mensalidade
escolar e o custo da viagem,
aceitando bolsistas de todas as
areas académicas para estudar em
qualquer nivel escolar. Patrocinar
apenas bolsas de estudos locais.
Criar um processo seletivo para
bolsa de estudos.

Que critérios vocé usard para Outorgar subsidios de valor fixo ou

treinamento profissional? flexivel. Determinar se candidatos
a equipe de formacgao profissional
serdo aceitos para intercambio
cultural ou para uma area de
enfoque especifica. Apoiar equipes
de formacao profissional locais e
internacionais. Determinar como
e com que frequéncia as equipes
de formacao profissional deverao
apresentar relatérios ao distrito.

Quais serdo os prazos do distrito  Completar o processo dois meses

para os clubes solicitarem fundos antes do inicio do ano rotario para

de Subsidio Distrital? que os fundos sejam distribuidos
em julho.

Esperar os lideres de clube
tomarem posse para iniciar o

processo.
Que meios vocé usara para Artigos nos boletins e website
informar os clubes sobre o do distrito. Divulgacdo no
processo de Subsidio Distrital? PETS e Assembleia Distrital de

Treinamento. Seminario sobre
Gerenciamento de Subsidios.

Como vocé informara os clubes Enviar a cada presidente de clube

que eles nado receberdo fundos uma mensagem explicando o

para financiar seus projetos? motivo de ndo terem recebido os
fundos e o que devem fazer no
futuro para melhorar suas chances
de receber um subsidio.
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SUBSIDIOS GLOBAIS

Os Subsidios Globais aumentam nossa capacidade de vencer desafios
comunitarios no mundo todo. Esses subsidios financiam atividades nas
areas de enfoque do Rotary que sejam de grande porte, sustentaveis e
tenham resultados mensuraveis. Seu distrito e clubes podem formar
parcerias internacionais para sanar necessidades comunitarias. Subsidios
Globais financiam projetos e atividades que:

¢ incluam planos para garantir o sucesso apos o esgotamento dos fundos;
* envolvam ativamente os rotarianos e membros da comunidade;

* atendam aos termos e condic¢des do subsidio.

As areas de enfoque do Rotary séo:

Paz e prevencao/resolucao de conflitos
Prevencao e tratamento de doencas
Recursos hidricos e saneamento

Saude materno-infantil

Educacao basica e alfabetizacao

Desenvolvimento econdmico e comunitario

Subsidios Globais fornecem no minimo US$15.000 do Fundo Mundial
para projetos or¢cados em pelo menos US$30.000. O valor outorgado pelo
Fundo Mundial tem como base a equiparacio de 100% para alocagdes do
FDUC ou 50% para contribui¢ées em dinheiro.

Subsidios Globais devem envolver dois Rotary Clubs ou distritos: um
parceiro local, no pais onde o projeto sera realizado, e um parceiro
internacional, sendo que ambos devem ser qualificados. Para alcancgar o
orcamento minimo, os parceiros principais muitas vezes incluem outros
clubes ou distritos como parceiros adicionais.

Subsidios Globais financiam:

® projetos humanitarios que produzam resultados sustentdveis e
mensuraveis na comunidade beneficiada;

® bolsas de estudos de pés-graduagéo cujo campo de estudo e metas
profissionais promovam ao menos uma das areas de enfoque do Rotary;

® equipes de formacio profissional formadas por pessoas que viajardo
ao exterior para adquirir ou transmitir conhecimentos.
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A forca das parcerias internacionais

Os participantes:
® promovem compreensdo, boa vontade e paz;
® aplicam o que aprenderam com experiéncias anteriores;

® compartilham recursos e conhecimento para o bem dos
projetos.

cicLo

Pedido

Os pedidos de Subsidios Globais, feitos pela Central de Subsidios,

sdo avaliados por ordem de chegada durante todo o ano. Se o pedido
for aprovado, os parceiros recebem uma notificagdo e instrucgdes sobre
pagamento.

Pagamento

Depois que os dois parceiros tiverem autorizado o acordo e todas as
contribui¢des monetarias tiverem sido recebidas, a Fundagéo libera
o pagamento do subsidio. Projetos grandes recebem o pagamento em
parcelas com base no plano de gastos.

Relatorios

Relatérios sobre o progresso das atividades financiadas pelo subsidio
devem ser encaminhados a Fundacéo a cada 12 meses, a partir da
liberagéo do primeiro pagamento. Um relatdrio final deve ser recebido
dentro de dois meses apds o término do projeto. Os relatérios de progresso
e o relatério final devem ser enviados pela Central de Subsidios.

Obs.: a Fundagéo néo aceitara novos pedidos de subsidios de parceiros que
tiverem relatorios pendentes.

BOLSAS ROTARY PELA PAZ

As Bolsas Rotary pela Paz financiam programa de mestrado em relagdes
internacionais, paz, resolucio de conflitos ou areas correlatas, ou curso de
aperfeicoamento profissional em paz e estudos sobre conflitos em um dos
Centros Rotary pela Paz.

Os distritos sdo incentivados a indicar candidatos para as Bolsas Rotary
pela Paz, especialmente aqueles localizados em regides que estéo
atravessando conflito ou passaram por situacéo do tipo, para que

sejam preparados para atuar localmente e em outras partes do mundo.

O programa outorga anualmente até 100 bolsas, sendo que os candidatos
tém até 31 de maio para se inscrever no distrito, e este tem até 1° de julho
para enviar as inscri¢des endossadas a Fundagéo.

Recomende que a Subcomisséo das Bolsas Rotary pela Paz crie uma
estratégia de marketing para selecionar candidatos qualificados.

Os distritos devem comecar a recrutar e entrevistar candidatos a partir
de janeiro.
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Mais detalhes
na publicacao

Centros Rotary
pela Paz: Guia

para Rotarianos.

O distrito deve formar uma comisséo de selecdo para entrevistar e endossar
os candidatos, a qual deve incluir pelo menos o governador do distrito e um
dos seguintes rotarianos: presidente da Comisséo Distrital da Fundacéo
Rotaria e das Subcomissées de Bolsas Rotary pela Paz e de Subsidios.

FINANCIAMENTO DOS BOLSISTAS

O financiamento das Bolsas Rotary pela Paz é um esfor¢co mundial.

Os distritos sdo incentivados a contribuir com verbas do FDUC em
apoio aos Centros Rotary pela Paz, embora essas doac¢des nio sejam
necessariamente usadas em beneficio dos bolsistas selecionados pelo
distrito. Esta abordagem garante que os melhores candidatos de todo o
mundo sejam escolhidos, independentemente dos seus distritos terem
verbas ou ndo para financiar seus estudos.

Distritos que se comprometerem a doar US$25.000 do FDUC anualmente
para o programa de Bolsas Rotary pela Paz recebem reconhecimento
como Distrito Promotor da Paz, mantendo este titulo desde que continue
doando esta quantia anualmente.

ALUMNI

Desde 1947, mais de 125.000 pessoas participaram de programas da
Fundacdo. Essas pessoas expandem a capacidade do Rotary de prestar
servicos e séo fortes promotores da Fundacéo, além de serem doadores
em potencial. Por isso, é vital que as Comissdes Distritais da Fundacéo
mantenham contato com eles.

Os alumni podem ajudar o distrito das seguintes maneiras:

® estabelecendo conexdes entre distritos de diferentes paises em prol de
projetos humanitdrios e companheirismo;

* compartilhando com os associados e a midia como a experiéncia com a
Fundacao transformou sua vida;

* promovendo as oportunidades de participagdo nos programas da entidade;

® colaborando no processo de selecéo, orientacédo e hospedagem dos
participantes;

® criando ou se juntando a uma associagdo de alumni para apoiar o
trabalho do distrito;

® tornando-se associados ou doadores.

Ex-bolsistas e ex-integrantes de equipes de formacéo profissional
financiados por Subsidios Globais sdo considerados alumni da
Fundacdo. Os rotarianos que patrocinaram bolsas de estudos e equipes
de formacéo profissional com Subsidios Distritais sdo incentivados a
enviar a Fundagdo as informagdes dos participantes para que possam ser
reconhecidos como alumni.

Os dados atualizados dessas pessoas devem ser enviados para
alumni@rotary.org.

SUBSIDIOS E PROGRAMAS
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ARRECADACAO
DE FUNDOS

As atividades da Fundagéo Rotaria néo seriam possiveis sem o suporte
financeiro dos rotarianos e amigos do Rotary.

A Comisséo da Fundagdo Rotaria supervisiona estratégias de arrecadacéo
de fundos do distrito e ajuda os clubes a definirem e alcangarem suas
metas para os Fundos Anual, de Dotagéo e Polio Plus.

FUNDO ANUAL

Contribuic¢des ao Fundo Anual sdo a principal fonte de financiamento dos
programas e subsidios da Fundacéo. O suporte continuo ao Fundo Anual
permite ao distrito fazer mais agées local e globalmente.

Os membros da Comisséo Distrital da Fundagéo Rotéaria devem inspirar
todos os rotarianos a contribuir a Fundagéo, divulgando o impacto do seu
trabalho.

As doagdes ao Fundo Anual podem ser direcionadas ao sistema SHARE,
ao Fundo Mundial ou as areas de enfoque. As doagdes podem ser inicas ou
periddicas em dinheiro ou investimentos.
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Contribuicoes

Fundo Anual- Ao final de cada ano rotario, essas contribuices sdo

SHARE divididas entre o Fundo Mundial e o Fundo Distrital de
Utilizacdo Controlada. Os distritos alocam FDUC para
custear projetos financiados por Subsidios Distritais e
Globais, ou para fazer doagdes.

Fundo Anual- Contribuicdes feitas diretamente ao Fundo Mundial
Fundo Mundial possibilitam o financiamento e apoio a subsidios
e outros programas da Fundacao. Os curadores
administram tais fundos e os disponibilizam para
equiparacdo dos Subsidios Globais.

Fundo Anual- As contribui¢ées ao Fundo Anual canalizadas para

areas de enfoque qualquer das seis areas de enfoque sao inclusas na
meta de doag¢des anuais do clube e no calculo per
capita. Elas ndo sdo consideradas no calculo distrital do
SHARE e ndo geram FDUC.

As contribuic¢des ao Fundo Anual tratadas acima sdo consideradas para
obtencéo do titulo de Companheiro Paul Harris, Doador Extraordinario
e ingresso na Sociedade Paul Harris e Sociedade Arch Klumph, além de
serem consideradas para todas as oportunidades de reconhecimento a
clubes.

FUNDO DE DOTACAO

As contribuic¢des ao Fundo de Dotacéo séo investidas para assegurar
apreservacdo e o crescimento do montante principal. Apenas uma
porcentagem do retorno dos investimentos é utilizada para financiar os
programas e subsidios da Fundacéo.

As contribuigdes ao Fundo de Dotagdo podem ser feitas como doagdes
extraordinarias, tais como dotagdes, legados ou acordos de renda vitalicia.
Como elas podem ser complexas, os integrantes das subcomissdes devem
trabalhar em estreita colaboracdo com os coordenadores regionais da
Fundacéo Rotdria, consultores de doagdes extraordinarias/Fundo de
Dotagéo e funcionarios da Fundagéo.

FUNDO POLIO PLUS

atualizacoes, faca

) As contribuic¢des ao Fundo Pélio Plus séo usadas exclusivamente para
a assinatura do

erradicacdo mundial da polio, sendo que mais verbas seréo necessarias até
que essa meta seja alcangada. Os rotarianos sdo incentivados a continuar
contribuindo ao Fundo Pdlio Plus até que a certificacéo da erradicacéo
global da doenca seja obtida.

boletim trimestral

Doacoes e
Subsidios.
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METAS DE ARRECADACAO

A metaanual de arrecadacéo do seu distrito representa a soma das metas que
os clubes inseriram no Rotary Club Central. Os clubes devem estabelecer
metas para os Fundos Anual, Pdlio Plus e de Dotagéo. O governador eleito

e a Comisséo Distrital da Fundagéo Rotéaria devem auxiliar os clubes no
estabelecimento de metas desafiadoras, porém vidveis. Os clubes podem
acompanhar seu progresso em direc¢éio as metas pelo Rotary Club Central e
pelo relatorio de analise de arrecadagéo do clube.

Os distritos devem ajudar os clubes a estabelecerem as seguintes metas:

¢ alcancar US$100 de doagdes per capita ou, se ja tiver atingido esta
meta, considerar um aumento percentual;

® aumentar o numero de Companheiros Paul Harris, membros da
Sociedade Paul Harris, Benfeitores e membros da Sociedade de
Doadores Testamentarios;

* planejar pelo menos uma campanha de arrecadacio de fundos para apoiar
nossos esforgos de erradicacgfio da pélio ou uma das areas de enfoque;

¢ identificar e cultivar relacionamento com um numero especifico de doadores
capazes de contribuir pelo menos US$10.000, e fazer a solicitacéo.

OPCOES DE DOACAO

Os doadores podem escolher entre diversas oportunidades de doacgdes, pois
aFundacéo sabe que nem todas as opgdes sfo vidveis para todas as regides
domundo. Os membros da Comisséo da Fundagéo Rotaria adaptam os tipos
sugeridos de contribuicéo e compromisso de doagéo conforme necessario. Cada
doador tem caracteristicas singulares que devem ser levadas em consideragdo na
escolha do tipo de doagfio. Assim, é importante cultivar o relacionamento com os
doadores e ajuda-los a determinar a op¢io mais adequada.

® Doagdes on-line e periodicas
® Legados
* Equiparacio de empresas

¢ Oportunidades de fazer homenagem a alguém
- Doagdes com prazo definido
— Subfundos no Fundo de Dotacgéo

® Doagdes postumas e em tributo a alguém

Para mais detalhes, fale com o seu consultor ou com o funcionario da
Fundacdo especialista no assunto.

RECONHECIMENTOS

Prestar reconhecimento é a melhor forma de mostrar apreco pela
generosidade de quem doa a Fundacgéo. Isso incentiva doagdes futuras
e inspira outras pessoas a fazerem o mesmo. A Comisséo da Fundacéo
Rotaria deve agradecer aos doadores em reunido de clube e considerar
admitir novos Companheiros Paul Harris em evento distrital ou que
envolva um grande numero de clubes.
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Tipos mais comuns de reconhecimento individual:

® Todos os Rotarianos, Todos os Anos para quem doa qualquer valor a
Fundacéo Rotdria durante o ano rotario.

® Contribuinte Especial para quem contribui US$100 ou mais
anualmente ao Fundo Anual.

¢ Companheiro Paul Harris para quem contribui (ou em cujo nome
for contribuido, com pontos de reconhecimento) pelo menos US$1.000
cumulativamente ou ndo ao Fundo Anual, Pélio Plus ou projeto
financiado por Subsidio Global aprovado. O titulo de Companheiro
Paul Harris por Doacdes Multiplas é outorgado a quem doa
US$1.000 subsequentemente.

® Sociedade Paul Harris para quem contribui US$$1.000 ou mais
anualmente ao Fundo Anual, PSlio Plus ou projeto financiado por
Subsidio Global aprovado.

Doacgdes ao Fundo de Dotagdo ndo geram pontos de reconhecimento, mas
podem ser consideradas para admissdo a Sociedade Arch Klumph ou &
Sociedade de Doadores Testamentarios, e reconhecimento como doador
extraordinario e Benfeitor.

Os pontos de reconhecimento sdo outorgados a doadores que contribuem
a Fundacéo Rotaria através do Fundo Anual, Fundo Pélio Plus, Fundo
Mundial ou como parceiros de projetos financiados por subsidio da
Fundacéo. Eles podem ser transferidos a outras pessoas para ajuda-

las areceber os titulos de Companheiro Paul Harris ou Companheiro

Paul Harris por Doagdes Multiplas. Cada doador recebe um ponto de
reconhecimento para cada délar doado.

OPORTUNIDADES DE DOACOES COM PRAZO DEFINIDO OU EM HOMENAGEM A

ALGUEM — SUBSIDIOS GLOBAIS

Os subfundos abaixo sdo abertos no Fundo de Dotacdo. As doagdes sdo monitoradas individualmente e
levam o nome dos doadores ou pessoa que queiram homenagear. Valores em US$.

Subfundo de:
$25.000 ou mais pode ter seus rendimentos creditados ao SHARE ou ao Fundo Mundial
$25.000 pode apoiar uma area de enfoque
$250.000 pode apoiar uma das areas de enfoque e especificar o distrito no qual os fundos serdo usados
$500.000 pode apoiar uma das areas de enfoque e especificar onde a renda sera usada e por qual distrito

$1.000.000 pode especificar o pais que conduzira os projetos em determinada area de enfoque, ou
nomear um distrito

Doagbes com prazo definido de:
$15.000 podem apoiar uma area de enfoque

$30.000 podem apoiar os projetos de um distrito em uma area de enfoque

ARRECADACAO DE FUNDOS
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OPORTUNIDADES DE DOACOES COM PRAZO DEFINIDO OU EM HOMENAGEM A

ALGUEM — CENTROS ROTARY PELA PAZ

Os subfundos abaixo sdo abertos no Fundo de Dotac¢do. As doagdes sdo monitoradas individualmente e
levam o nome dos doadores ou pessoa que queiram homenagear. Valores em US$.

Subfundo de:
$25.000 financia um fundo que leva o nome do doador e prové apoio geral ao programa
$100.000 financia o seminario anual em um Centro Rotary pela Paz
$250.000 financia uma bolsa para obtencao de certificado quase todos os anos

$500.000 financia um bolsista a cada trés ou quatro anos, ou quando houver renda suficiente
acumulada

$750.000 financia dois anos de estudos de um bolsista a cada trés anos
$1.000.000 financia um professor visitante para ministrar aulas e servir como mentor dos bolsistas
$1.500.000 financia um bolsista anualmente

Doacao com prazo definido de:

$75.000 financia uma bolsa de dois anos

Doacdes a longo prazo

Alguns doadores preferem planejar as suas doagdes a Fundacéo para obter os melhores beneficios
em termos de impostos e seguranca financeira, utilizando os recursos da forma mais vantajosa
possivel. O planejamento das doagdes requer o estabelecimento de um acordo ou compromisso em
vida, que beneficie a Fundacéo no futuro.

Encaminhe suas duvidas para planned.giving@rotary.org.
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Encontre ideias
e recursos para

eventos no
Brand Center.

EVENTOS ESPECIAIS

Aproveite eventos especiais para arrecadar fundos para a Fundacio,
como Conferéncias Distritais e Seminarios da Fundacéo, e para prestar
reconhecimento aos rotarianos por trabalhos voluntarios ou doagdes a
Fundacao.

Muitos desses eventos sdo organizados especificamente para rotarianos e
conjuges, enquanto outros sdo voltados a comunidade e visam promover
aFundacdo e a participacdo de pessoas ndo ligadas ao Rotary. Vejaa
seguir, algumas ideias apropriadas para agradecer pela generosidade dos
doadores:

pedir autorizacdo para divulgar o nome do doador em comunicados de
clube e distrito;

organizar evento especial para homenagear o doador, como uma
apresentacdo ou jantar para Benfeitor ou Companheiro Paul Harris;

telefonar ao doador para agradecer pela doagéo;

fornecer ao doador dados atualizados sobre as atividades distritais
relacionadas a Fundacéo.

Muitos Rotary Clubs usam o titulo de Companheiro Paul Harris para
homenagear lideres locais, nacionais ou mundiais comprometidos com os
objetivos da Fundacfo. Esses reconhecimentos servem trés propositos:
homenagear um individuo merecedor, oferecer apoio aos programas da
Fundacéo e despertar a atencéo do publico as atividades do Rotary.

A Fundacdo respeita o desejo daqueles que preferem permanecer
anonimos, porém, agradece a todos publicamente pela generosidade
quando autorizada pelos doadores. Esta demonstracgéo publica de apreco
incentiva outras pessoas a considerarem uma doagéo a entidade.

DICAS

Informacio é componente chave. As pessoas doam ao Rotary quando
sabem exatamente como os recursos estio sendo utilizados no mundo
inteiro. Faga um relato do sucesso do seu distrito por escrito, em pessoa
ou naweb para atrair o interesse de novos doadores.

Cada um tem suas proprias razoes para doar. Dedique tempo

suficiente para aprender sobre as experiéncias e aspiragdes de cada um.

Usar a mesma abordagem para todos é um método pouco eficaz, que
leva a perda de doadores potenciais.

Agradecer varias vezes nunca é demais. Mantenha contato, mesmo
apos ter agradecido da primeira vez. Demonstragdes de apreco feitas
depois de um més e depois de um ano da doagéio podem incentivar
outras contribui¢des a Fundacéo.

Estamos aqui para ajudar. Use os recursos descritos no Guia de
Referéncia da Fundacio Rotaria e conte sempre com os funcionarios
do Rotary.

ARRECADACAO DE FUNDOS
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Os curadores da Fundagéo criaram uma série de prémios e reconhecimentos
parahomenagear rotarianos que ajudaram a entidade a se tornar o que € hoje
e motivar rotarianos e clubes a também fazerem doagdes.

RELATORIOS

Utilize relatdrios para acompanhar e divulgar o progresso do seu distrito
em direcdo as metas estipuladas.

Alguns deles séo o relatorio da iniciativa Todos os Rotarianos, Todos os
anos e o de andlise da arrecadagdo dos clubes, disponiveis no menu de
relatorios. NOs temos varios tutoriais para ajuda-lo a interpretar e usar
os relatdrios, como o guia do usuario para relatorios de contribuicdes e
reconhecimentos.

Veja mais detalhes sobre relatdrios no Guia de Referéncia da Fundacéo
Rotaria.
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Os distritos na
india possuem
MDEs e
procedimentos
diferentes para
clubes e distritos.
Depois que cada
administrador
distrital completa
o processo on-line
de qualificacao,

o Relatorio de
Qualificacao é
impresso, assinado
e encaminhado
ao escritorio
internacional

do Rl no sul da
Asia. Uma vez
recebida esta
documentacao,

a Fundacao
Rotaria confirma
a autorizacao

e qualificao
distrito.

MEMORANDO DE
ENTENDIMENTO

Os distritos tém responsabilidade direta pelo gerenciamento de fundos
de subsidios recebidos da Fundagéo. Para solicitar Subsidios Distritais e
Globais, os distritos precisam utilizar a Central de Subsidios e concordar
em implementar o Memorando de Entendimento (MDE).

O governador, governador eleito e presidente da CDFR também devem
completar o processo on-line de qualificacéo do distrito. Dois meses antes
do inicio do novo ano rotario, os administradores entrantes terdo acesso
ao processo on-line de qualificagéo e deverdo completd-lo até 1° de julho
para que o distrito mantenha seu status de qualificado.

Para mais detalhes, consulte o MDE completo. Envie duvidas e
melhores praticas em gerenciamento de subsidios do seu distrito para
qualification@rotary.org.

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO
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RESUMO DA SECAO 1:
QUALIFICACAO DO DISTRITO

Os distritos tém consideravel autonomia e responsabilidade pela
administracédo dos Subsidios Distritais. Portanto, eles precisam
estabelecer medidas que assegurem o cumprimento das normas da
Fundacéo, evitar malversacgéo de fundos do subsidio e garantir que os
clubes sejam treinados e tenham os recursos necessarios. Essas medidas
estabelecem os controles para uma gestdo responsavel e permitem que o
distrito mantenha sua condicéo de qualificado.

QUALIFICACAO DO DISTRITO: O QUE CONSIDERAR

Qual o cronograma para o seu distrito completar o processo on-line de qualifica¢do?

Qual o cronograma para o seu distrito implementar os requisitos do MDE?
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RESUMO DA SECAO 2:
RESPONSABILIDADES DO
ADMINISTRADOR DISTRITAL

A responsabilidade de garantir o cumprimento dos dispositivos
estabelecidos no MDE é do governador, governador eleito e presidente da
Comisséo Distrital da Fundagéo Rotaria.

Asresponsabilidades dos administradores do distrito também incluem
limitar e relatar qualquer possivel conflito de interesses, para que a
transparéncia seja mantida e a Fundagéo e os rotarianos néo estejam
vulneraveis a malversacéo de fundos.

MELHORES PRATICAS

® Esclarecer os papéis e responsabilidades que os administradores
tém na qualificagdo do distrito, designando responsabilidades a
subcomissdes conforme necessario.

® Pedir que os ex-governadores analisem subsidios da Fundacao
aleatoriamente para garantir o cumprimento de praticas de
gestao responsavel.

0 que é um conflito de interesse?

Um conflito de interesses existe quando um rotariano, ou pessoa

com quem ele tenha relacionamento pessoal /profissional /comercial,

se beneficia financeira ou pessoalmente do subsidio ou atividades
financiadas. Beneficio financeiro inclui receber fundos do subsidio para
administrar o projeto ou para fornecer materiais/servigos. Beneficios
pessoais incluem ser promovido, obter indicagéio para outros negdcios ou
receber destaque social.

O beneficio pode ser direto (o préprio rotariano se beneficia financeira ou
pessoalmente) ou indireto (uma pessoa ligada ao rotariano se beneficia,
como parente, amigo, companheiro rotariano, colega de trabalho e sécio).

O conflito de interesses deve ser evitado para proteger todos os
colaboradores do projeto financiado pelo subsidio. Mesmo que s6 seja
impresséo e nio haja beneficio algum relacionado a um conflito de
interesses em potencial, € essencial identificar e relata-lo para assegurar
transparéncia no envolvimento de rotarianos e garantir futuros
financiamentos e doag¢es. Um conflito de interesses real ou em potencial
nem sempre desqualifica um rotariano de participar do programa de
subsidios da Fundacéo. Cada caso € analisado separadamente mediante
denuncia.

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO
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RESPONSABILIDADES DO ADMINISTRADOR DO DISTRITO: O QUE CONSIDERAR

Quiais lideres distritais sdo responsaveis pela qualificacdo do distrito, como a qualificagdo sera divulgada
aos clubes, e quem devem contatar para obter mais informagdes?

Quem serd responsavel pela implementacao de cada se¢do do MDE?

Como o distrito garantird que os conflitos de interesses sejam comunicados?
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RESUMO DA SECAO 3:
QUALIFICACAO DO CLUBE

Os distritos devem desenvolver e gerenciar o processo de qualificagdo de
clube utilizando os recursos fornecidos pela Fundacéo, como os materiais
do Guia para Lideres do Seminario sobre Gerenciamento de Subsidios.
Os clubes precisam se qualificar anualmente para poderem solicitar
subsidios. No entanto, os distritos é que decidem se os clubes precisam se
qualificar para receber fundos de Subsidios Distritais.

Os distritos podem estabelecer requisitos adicionais para qualificar seus
clubes, desde que tais exigéncias sejam sensatas, alcancaveis e justas para
todos os clubes. Os distritos devem guardar a documentacéo referente a
qualificagdo dos clubes, incluindo comprovantes de comparecimento ao
Seminario sobre Gerenciamento de Subsidios e MDEs de clube assinados.

Para se qualificar, o clube deve:

* enviar pelo menos um dos seus associados ao Seminario Distrital sobre
Gerenciamento de Subsidios (de preferéncia as pessoas diretamente
ligadas a projetos);

¢ indicar que concorda com o MDE do clube por meio das assinaturas do
presidente e do presidente eleito do clube.

MELHORES PRATICAS

® Encarregar a Subcomissdo de Gerenciamento de Fundos de
supervisionar o processo de qualificacdo de clube.

® Desenvolver um procedimento para notificar o presidente
da Comissao Distrital da Funda¢do Rotaria quando os clubes
conseguirem a qualificacdo.

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO
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QUALIFICACAO DO CLUBE: O QUE CONSIDERAR

O seu distrito implementara requisitos adicionais para qualificacdo dos clubes? Caso afirmativo, quais?

O seu distrito exigira que os clubes se qualifiquem para receber fundos de Subsidio Distrital?

Quando e onde o seu distrito pretende realizar o(s) Seminario(s) sobre Gerenciamento de Subsidios e
quem ofs) conduzira?

Como pretende promover aos clubes o Seminario sobre Gerenciamento de Subsidios?

Qual o plano do seu distrito caso algum clube queira se qualificar, mas ndo possa comparecer ao
Seminario sobre Gerenciamento de Subsidio?
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RESUMO DA SECAO 4:
PLANO DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO

A implementacéo de um plano de gerenciamento financeiro é essencial.
O plano deve incluir procedimentos detalhados e especificos ao distrito,
os quais devem ser revisados regularmente.

MELHORES PRATICAS

® Envolver rotarianos com experiéncia em contabilidade ou
auditoria na criagdo de um plano de gerenciamento financeiro
para o distrito.

® Criar um plano de gerenciamento financeiro que seja detalhado,
mas facil de entender, e que possa ser seguido até mesmo por
rotarianos sem conhecimentos financeiros.

® Comparar o seu plano de gerenciamento financeiro com os de
outros distritos e compartilhar melhores praticas.
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PLANO DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO: O QUE CONSIDERAR

Como seu distrito ird monitorar o processo para aprovacao e distribuicdo de fundos de Subsidio Distrital
e aprovacao de despesas para projetos de Subsidio Global?

Que processo usara para relatérios referentes a fundos de Subsidio Distrital distribuidos a clubes e
distrito?

Que tipo de sistema o seu distrito usara para registrar entrada e saida de fundos de subsidios?

Quem sera responsavel por registrar estas informacoes?

Quem monitorara o trabalho desta pessoa e com que frequéncia?
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FOLHA-TAREFA: PLANO DISTRITAL DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO

Use esta folha-tarefa para avaliar os procedimentos de gerenciamento financeiro do seu distrito e
decidir se ele precisa definir novas praticas. Inclua todos os fundos de Subsidios Distritais e Globais.

PROCEDIMENTO DO PLANO DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO (MDE)

1. Manter um sistema contabil que inclua o registro de todos os recibos e desembolso dos fundos do

subsidio.

Exemplo de como implementar este procedimento: use uma planilha para registrar todos os fundos
de subsidio recebidos e despesas, de uma forma organizada, linha por linha com o respectivo cédigo
de transacdo. Marque as faturas e recibos com o cédigo de transagdo que vocé colocou na planilha,
e guarde tudo isso no sistema de arquivamento usado pelo distrito. Envie cépia da planilha e os
documentos comprobatérios ao parceiro no projeto.

Qual o procedimento atual do nosso distrito?

Como podemos melhor o nosso procedimento?

2. Desembolsar os fundos do subsidio conforme apropriado.

Exemplo de como implementar este procedimento: fundos de Subsidio Distrital sdo pagos em cheque
duas semanas depois do distrito recebé-los. Fundos de Subsidio Global sdo pagos duas semanas depois
que o fornecedor entrega a fatura. Pagamento em dinheiro s6 é feito quando ndo ha alternativa.

Qual o procedimento atual do nosso distrito?

Como podemos melhor o nosso procedimento?
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3. Manter separada a responsabilidade de administracao dos fundos.

Exemplo de como implementar este procedimento: uma pessoa aprova o plano de gastos do subsidio.
Duas outras se encarregam de preencher e assinar os cheques.

Qual o procedimento atual do nosso distrito?

Como podemos melhor o nosso procedimento?

4. Estabelecer um sistema de inventario para controle de equipamentos e itens adquiridos com fundos

do subsidio, e manter registro dos itens comprados, produzidos e/ou distribuidos por meio do projeto.

Exemplo de como implementar este procedimento: registrar cada item, informando na planilha o preco
e atual proprietario do item. Guardar as faturas originais e recibos junto com os demais documentos do
subsidio. Enviar copias de todos os documentos ao parceiro no projeto.

Qual o procedimento atual do nosso distrito?

Como podemos melhor o nosso procedimento?

5. Garantir que todas as atividades do projeto, inclusive a conversao de moeda, estejam de acordo com

a legislacao local.

40

Exemplo de como implementar este procedimento: designar alguém para monitorar o cumprimento
das normas.

Qual o atual procedimento do seu distrito?

Como podemos melhor o nosso procedimento?
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RESUMO DA SECAO 5:
AVALIACAO FINANCEIRA ANUAL

Os distritos devem avaliar anualmente o plano de gerenciamento
financeiro e sua implementacéo para confirmar se os fundos estéo sendo
administrados de forma adequada. A avaliac¢éo deve incluir analise de
todas as transagdes financeiras relacionadas a Subsidios Distritais e
Subsidios Globais patrocinados pelo distrito e dos controles financeiros
que o distrito utiliza. O custo da avaliagdo deve ser o menor possivel e néo
precisa seguir o formato de uma auditoria formal dos subsidios do distrito.
Os resultados da avaliacdo devem ser comunicados aos clubes.

Para conduzir tal avaliacao, os distritos podem optar por uma firma
independente ou uma Comissdo de Auditoria formada por no minimo trés
rotarianos do distrito. Distritos que possuem uma Comissio de Auditoria
para revisdo do demonstrativo e o relatério financeiro anual do distrito
poderdo usar esta mesma comissdo para a avaliagdo anual, contanto que
néo haja conflito de interesses.

MELHORES PRATICAS

® Pedir que rotarianos de outro distrito facam a avaliacdo
financeira para economizar o custo de contratar uma firma
independente.

® Trocar servicos de avaliagdo financeira com outro distrito.

® Pedir para a Subcomissdo de Gerenciamento de Fundos receber e
aprovar a avaliacdo financeira anual, e distribui-la aos clubes.
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AVALIACAO FINANCEIRA ANUAL: O QUE CONSIDERAR

Quando o seu distrito realizara a avaliacdo financeira anual?

Quem faré a avalia¢do?

Quem aprovara os procedimentos de avalia¢do financeira anual apresentados pela firma independente
ou Comissdo de Auditoria?

Como os resultados da avaliacdo serdo apresentados aos clubes?
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INDICACAO DA COMISSAO DE AUDITORIA

Se o seu distrito decidir usar uma Comissao Distrital de Auditoria, verifique se os seguintes requisitos
estdo sendo atendidos e depois sugira pelo menos trés membros para a comissao no espaco abaixo.

A Comissdo de Auditoria atende aos seguintes requisitos?

[ ] Os membros s&o rotarianos em dia com suas obrigacdes financeira

[ ] Um dos membros é ex-governador de distrito ou alguém com experiéncia em auditoria

Nome:

Ha qualquer conflito de interesses envolvendo os membros sugeridos para a comissdao? Os seguintes
rotarianos ndo podem servir na Comissao de Auditoria por questdo de conflito de interesses:

[ ] Governador de distrito

[ Presidente da Comissdo Distrital da Fundacdo Rotaria

[ Tesoureiro do distrito

[ ] Membro da Subcomissao Distrital de Subsidios da Fundacdo Rotaria

Membro da Subcomissao Distrital de Gerenciamento de Fundos

Membro da Comissdo Distrital de Financas

Pessoa autorizada a assinar cheques da conta bancaria do distrito

Membro de uma comissdo de projeto financiado por subsidio

o o o o 0O

Recebedor de subsidio da Fundag¢do Rotéria

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

43



RESUMO DA SECAO 6:
CONTA BANCARIA

Os distritos devem manter e controlar uma conta bancaria separada para
cada um dos subsidios em aberto. As contas devem render juros baixos
ounenhum juro, e ser usadas exclusivamente para a entrada e saida dos
fundos de subsidios da Fundagéo Rotéria, permitindo melhor superviséo e
monitoramento dos fundos.

Além disso, os distritos devem estabelecer um plano de transferéncia

de custddia das contas para garantir que as respectivas informacdes e
documentacgio sejam passadas sem problemas a outras pessoas, caso haja
mudanca nos signatarios da conta.

MELHORES PRATICAS

® Caso os pagamentos forem feitos eletronicamente por uma
Unica pessoa, manter documenta¢do comprovando aprovac¢do de
ambos os rotarianos autorizados a assinar os cheques da conta
(signatarios).

® Se as leis locais proibirem a abertura de conta corrente separada
para o subsidio, manter registro de toda a movimentacao de
fundos do subsidio.

® Nao solicitar fundos de subsidio a Funda¢do enquanto o projeto
nao estiver pronto para ser implementado, evitando que a verba
fique parada na conta corrente por muito tempo.

® Usar uma conta corrente que registre retiradas e documente as
transagdes nos extratos bancarios.

® Nao fazer pagamentos diretamente ao fornecedor ou provedor
de servicos, e exigir e guardar os recibos.
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CONTA BANCARIA: O QUE CONSIDAR

Quem serao os rotarianos signatarios da conta bancaria?

O seu banco permite que o seu distrito abra varias contas?

As leis do seu pais permitem que vocé abra contas bancérias separadas para cada subsidio?

Como o seu distrito evitara que fundos de subsidio se misturem?

Quem sera responsavel por guardar registros financeiros como extratos bancarios e cheques emitidos?

Como o seu distrito selecionard os rotarianos responsaveis por assinar os cheques de conta corrente?

Quem assina os cheques atualmente? Quem é o signatario principal?

Os rotarianos signatarios desempenham a funcao por periodo especifico? Caso afirmativo, como é
determinado este periodo?

Qual o atual procedimento do distrito para passar a responsabilidade de signatario a outra pessoa?

Qual o procedimento do banco para mudar ou retirar os signatarios da conta?

O seu distrito ou clube tera que desenvolver ou alterar seus procedimentos para transferéncia de
custddia da conta bancéria do subsidio? Caso afirmativo, que mudangas implementara?

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO
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RESUMO DA SECAO 7:
RELATORIOS SOBRE O USO
DOS FUNDOS DO SUBSIDIO

Os distritos devem relatar anualmente aos seus clubes como o Fundo Distrital
de Utilizagéo Controlada (FDUC) foi utilizado, incluindo o uso de verbas para
programas de Subsidios Distritais, Subsidios Globais, Polio Plus e Centros
Rotary pela Paz. Esta pratica aumenta a transparéncia e responsabilidade entre
odistrito e seus clubes, divulga as atividades dos subsidios e permite que a
Fundagio reduza o numero de relatérios exigidos para os Subsidios Distritais.

Os distritos devem também cumprir as exigéncias para envio de relatorios
de Subsidios Distritais e Subsidios Globais patrocinados pelo distrito. Os
relatorios intermediarios devem ser enviados a cada 12 meses a partir

do recebimento dos fundos do subsidio, até o relatdrio final ser aceito. Os
relatdrios finais devem ser entregues dentro de dois meses apds a concluséo
do projeto. Caso as normas para envio de relatdrios de subsidios néo sejam
cumpridas, o distrito e seus clubes poderao perder sua qualificacio para
subsidios da Fundagéo Rotaria.

Obs.: 0 seu distrito ndo precisarealizar a avaliagdo financeira anual antes de
relatar aos clubes como o FDUC foi alocado e gasto.

MELHORES PRATICAS

® Pedir aos clubes que fornecam relatérios detalhados sobre o uso
dos fundos de Subsidio Distrital.

® Usar uma planilha para monitorar as aloca¢des de FDUC durante o ano.

® Pedir para a Subcomissdo de Gerenciamento de Fundos verificar
regularmente o status dos subsidios em aberto para monitorar o
envio de relatérios.

RELATORIOS SOBRE O USO DOS FUNDOS DO SUBSIDIO: O QUE CONSIDERAR

Quem ird monitorar o uso do FDUC durante o ano?

Como o distrito incentivara clubes a entregarem seus relatérios no prazo?
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RESUMO DA SECAO 8: )
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTACAO

Os distritos devem manter um sistema de arquivamento para guardar
documentacéo referente a qualificagéo e aos projetos de subsidio

da Fundacéo Rotaria. O sistema pode incluir arquivos eletronicos e
documentos impressos. Os documentos que devem ser guardados incluem
extratos bancarios, recibos, materiais referentes a qualificagéo de clubes e
procedimentos relacionados ao MDE.

Manter essa documentacéo ajuda os distritos a cumprir as leis locais,
assegura transparéncia administrativa e facilita o preparo de relatorios,
auditorias e avaliagdes financeiras. Com isso em méos, o distrito podera
responder a perguntas da Fundacéo e de rotarianos de maneira mais
rapida.

O distrito devera guardar em formato original certos documentos,

como contratos, acordos legais e documentacéo assinada. Documentos
originalmente digitais podem ser arquivados eletronicamente. Na
duvida sobre a necessidade de guardar um documento, é sempre melhor
guarda-lo.

Os distritos possuem diversas op¢des para criar um sistema de
arquivamento de documentacéo. Se o seu distrito tiver diversos subsidios,
vocé podera organizar os documentos em arquivos fisicos ou eletronicos.

Documentacéo relacionada ao subsidio que for encaminhada pelo sistema
online, como pedido e relatério do subsidio, ndo precisa ser guardada no
sistema de arquivamento do distrito.

Use o Exemplo de Lista de Arquivos, no fim desta secéo, para dicas de
como criar seu sistema de guarda de documentos.

MELHORES PRATICAS

® Manter o arquivo de documentos impressos em um Unico local.

® Fazer copias eletronicas que possam ser enviadas por e-mail ou
facilmente acessadas por outras pessoas compartilhando a mesma
rede. Fazer backups dos arquivos eletronicos com frequéncia,
copiando-os em CDs, pen drives ou sites seguros.

® Usar uma empresa de servico gratuito de armazenamento on-
line para que os documentos possam ser acessados de qualquer
lugar, compartilhados e editados por diversas pessoas. O sistema
de arquivamento de documentac¢do ndo precisa ser complicado;
implemente o que funcionar melhor para o seu distrito.

® Adaptar o exemplo de lista de arquivos conforme o subsidio que
estiver usando e compartilhar sua versao com os clubes para
ajuda-los a implementar o seu préprio sistema de arquivamento.
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ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTACAO: O QUE CONSIDERAR

Que tipo de arquivo vai manter para a documenta¢do — fisico, eletrénico ou uma combinacao de
ambos?

Quem terd acesso ao sistema de arquivamento?

Como fara para catalogar os documentos guardados no seu sistema de arquivamento?
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EXEMPLO DE LISTA DE ARQUIVOS

A seguinte lista € um exemplo de como organizar um sistema de arquivamento em sec¢des, pastas e
subpastas, que pode ser adaptado conforme necessario.

Documentos necessarios para Subsidios

Distritais e Globais

[] Todas as correspondéncias relacionadas ao
subsidio, inclusive e-mails

L] Documentacdo dos beneficiarios, inclusive
__ Avaliacdo da comunidade
___Acordos

[ ] Documentacao de fornecedores, inclusive
___ Cotacdo dos materiais
___ Acordos

L] Documentacdo de bolsistas, inclusive
___Recibos e faturas
___ Acordos

LJ Documentacado de equipe de formagao
profissional, inclusive
___Recibos e faturas
___ Acordos

L] Documentacdo relacionada a subsidios,
inclusive
__ Documentos financeiros
___ Extratos bancarios
___ Cotagoes de fornecedores
__Recibos e faturas
__ Inventario
__ Fotos

L] Informacdes recebidas dos clubes para
Subsidios Distritais, inclusive
___ Pedidos de fundos e inscri¢des
___ Cotacgdes de fornecedores
___ Recibos, notas fiscais e faturas
___Relatérios
___Outras informagdes requisitadas pelo

distrito

[ | outros documentos

Documentos necessarios para qualificacao

do distrito

OO0 Oodod oo

L]

Documentos necessarios para qualificacao

Plano de gerenciamento financeiro e
respectivos procedimentos

Informacgdes bancarias, inclusive
___ Detalhes de conta corrente
___ Extratos bancarios

___Lista de signatarios

__ Procedimento bancario para mudar
signatarios

Documentos legais
Livro-razdo e declaracdo de contas

Procedimentos de arquivamento de
documentacao

Plano de transferéncia de responsabilidade
Correspondéncia sobre qualificacdo

Resultados da avaliagcdo anual do plano
financeiro

Relatorios sobre o uso do FDUC

Relatos sobre malversacao de fundos dos
subsidios

Outros documentos

de clube

OO0

Requisitos adicionais para qualificacdo de
clube

MDEs de clube assinados

Seminario sobre Gerenciamento de Subsidios
___ Materiais
__ Folha de presenca

Correspondéncia sobre qualificacdo de clube
Lista de clubes qualificados

Outros documentos

MEMORANDO DE ENTENDIMENTO
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RESUMO DA SECAO 9:
SISTEMA PARA INFORMAR E SOLUCIONAR
QUESTOES DE MALVERSACAO DE FUNDOS

Os distritos devem tomar medidas para evitar a malversacédo de fundos de
subsidio e investigar qualquer alegacéo sobre tais ocorréncias. Para ajudar
aresponder a alegacdes de uso inapropriado de fundos mais rapidamente,
o distrito deve criar um sistema para rastrear tais denuncias, o qual pode
ser tdo simples como um endereco de e-mail exclusivo parareceber
denuncias e uma planilha eletronica para registrar e monitorar as
investigacoes.

Os distritos devem estabelecer diretrizes para assegurar que as
investigacOes sejam conduzidas de forma uniforme e justa. Dependendo

da situacéio, é possivel que os procedimentos tenham que ser ajustados no
decorrer de uma investigacéo.

Qualquer suspeita ou ocorréncia comprovada de uso inadequado de
fundos deve ser comunicada a Fundacéo, a qual consultara o distrito para
garantir que a questéo seja resolvida de forma apropriada.

Faga um exame periddico dos projetos de subsidio no distrito como
forma proativa de prevenir casos de malversacéo de fundos. Compartilhe
as melhores praticas com os parceiros do projeto e dé feedback sobre o
projeto que estiver analisando.

Registre todos os detalhes de uma investigagio para garantir
transparéncia e assegurar resultados apoiados por evidéncias. Além disso,
tais informacdes ajudardo a Fundagéo Rotaria a realizar uma investigacio
e resolver qualquer problema.

MELHORES PRATICAS

® Indicar uma pessoa com quem os rotarianos possam discutir
problemas de malversacdo de fundos de subsidio.
® Quando houver uma alegacdo, obter as seguintes informacdes:
— numero do subsidio e informagdes pertinentes;
— descricdo do projeto;
- principal alvo da investigacdo e o seu distrito e clube;
— resumo da denuncia de malversacao;
- medidas tomadas e datas relevantes;
— proximos passos da investigacao.

® Se houver uma denuncia de malversacdo, interromper os
pagamentos até que a alegacdo seja investigada.

© Nao aprovar novos pedidos de subsidios para uma pessoa
envolvida em alegacdo de malversacao até resolver a situacao.
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SISTEMA PARA INFORMAR E SOLUCIONAR QUESTOES DE
MALVERSACAO DE FUNDOS: O QUE CONSIDERAR

A quem devem ser encaminhadas denuncias de malversacdo de fundos?

Como essas denuincias serdo monitoradas?

Que providéncias o distrito tomara para verificar se a dentincia tem fundamento?

Quem sera responsavel pela investigacdo de dentincias de malversacdo? Quais os procedimentos do
distrito caso tenha que fazer uma investiga¢do?
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RECURSOS

DISTRITAIS E ZONAIS

Coordenador regional da Fundacio Rotaria: ajuda com arealizagéo
do Seminario Distrital da Fundagéo Rotaria, estabelecimento de metas e
obtencéo de recursos para alcancar metas.

Coordenador da imagem publica do Rotary: ajuda a aumentar a
conscientizacdo sobre os esforcos de arrecadacéo de fundos e projetos
humanitarios do distrito.

Coordenador do Rotary: ajuda a promover aos associados os beneficios
da Fundacéo.

Consultor de doagdes extraordinarias/Fundo de Dotacéo: trabalha
com os lideres distritais para personalizar planos para identificar, cultivar
e solicitar doagdes extraordinarias.

Comissao Distrital de Servicos Internacionais motiva os clubes a
participar de projetos internacionais e conectam clubes a especialistas
em assuntos de Subsidio Global.

Coordenador Elimine a P6lio Agora: colabora em todos os assuntos de
combate a doenga.

Comissao Distrital de Alumni: colabora na organizacéio de eventos e
orientagdes para bolsistas, abertura de associagéo de alumni e mantém os
ex-participantes de programas rotarios ligados a organizacéo.
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https://www.rotary.org/myrotary/pt/learning-reference/about-rotary/regional-leaders
https://www.rotary.org/myrotary/pt/learning-reference/about-rotary/regional-leaders
https://www.rotary.org/myrotary/pt/learning-reference/about-rotary/regional-leaders
https://www.rotary.org/myrotary/pt/learning-reference/about-rotary/regional-leaders
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/district-international-service-chair-directory
https://my.rotary.org/pt/document/project-enhancement-faq

PUBLICACOES

Os seguintes materiais e publicagdes da Fundacéo Rotaria podem ser
distribuidos em eventos de arrecadagéo de fundos e seminarios de
treinamento, e estéo disponiveis pelo site shop.rotary.org.

Subsidios

Memorando de Entendimento (clube)

Memorando de Entendimento (distrito)

Guia para Lideres do Semindrio Distrital da Fundagdo Rotaria
Guia sobre Subsidios Globais

Guia de Referéncia da Fundacéo Rotaria

Arrecadacao de fundos

Conecte-se para Fazer o Bem

Guia do usudrio: relatdrios de contribuicoes e reconhecimentos
Todos os Rotarianos, Todos os Anos

Seu Legado Rotario

Formas de Contribuir

ON-LINE

Prémios e reconhecimentos

Elimine a PSlio Agora

Arrecadacédo de fundos

O ciclo do projeto

Boletins — como o Reconnect, Doagdes e Subsidios, e Rotary Leader
Sociedade Paul Harris

Relatorios

Brand Center — modelos de apresentacoes, folhetos e placas, e muito
mais; inclui o logo da Fundagéo Rotaria para seu cartéo de visitae
comunicacgoes

Rotary Club Central

Grupos de discussao

Rotary Ideas

Relatoério Anual do Rotary International e da Fundacgéo Rotaria
Meu Rotary

Rotary Showcase
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https://shop.rotary.org/
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/club-memorandum-understanding
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/district-qualification-memorandum-understanding
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/district-rotary-foundation-seminar-leaders-guide
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/guide-global-grants
https://www.rotary.org/myrotary/en/document/guide-global-grants
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/rotary-foundation-reference-guide
https://my.rotary.org/pt/document/connect-good
https://www.rotary.org/myrotary/en/document/contribution-and-recognition-reports-users-guide
https://my.rotary.org/pt/learning-reference/learn-topic/fundraising
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/your-rotary-legacy-doing-good-world-beyond-your-lifetime
https://my.rotary.org/pt/document/ways-give
https://my.rotary.org/pt/member-center/awards-recognition
http://www.endpolio.org/pt
https://www.rotary.org/myrotary/pt/learning-reference/learn-topic/fundraising
http://www.rotary.org/myrotary/pt/take-action/develop-projects/lifecycle-project
https://www.rotary.org/myrotary/pt/news-features/newsletters
https://www.rotary.org/myrotary/pt/paul-harris-society
https://my.rotary.org/pt/manage/cda
https://www.rotary.org/myrotary/pt/secure/application/136?deep-link=https://brandcenter.rotary.org/pt-PT
http://www.rotary.org/pt/clubcentral
https://www.rotary.org/myrotary/pt/exchange-ideas/groups
https://my.rotary.org/pt/secure/15486
https://www.rotary.org/pt/annualreport/2015-16
https://www.rotary.org/myrotary/pt
http://www.rotary.org/pt/showcase
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SECRETARIA DO RI

Gerentes das areas de enfoque

Encarregados de subsidios

Funcionarios de doa¢bes anuais

Consultores de doacdes entraordinarias/Fundo de Dotagéo
Central de Atendimento

Central de Atendimento do Rotary: rotarianos fora dos EUA devem
contatar seus escritorios regionais.
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https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/areas-focus-staff-contact-sheet
https://www.rotary.org/myrotary/pt/document/rotary-grants-staff-contact-sheet
https://my.rotary.org/en/learning-reference/about-rotary/regional-leaders
https://my.rotary.org/pt/contact
https://my.rotary.org/en/contact
https://www.rotary.org/myrotary/pt/international-offices




QUER UMA MANEIRA MAIS
FACIL DE DEFINIR METAS PARA
SEU CLUBE?

ACESSE ROTARY.ORG/MYROTARY/PT

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue

Evanston, IL. 60201-3698 EUA

www.rotary.org 300-PT—(717)



